T.C.
EDIiRNE iLi
HAVSA BELEDIYE BASKANLIGI
ITFAIYE CAVUSLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam
MADDE 1 - Bu Yénetmeligin amaci; Itfaiye Cavuslugunun calisma usul ve esaslarimi
diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - Bu Yonetmelik, asagidaki yasal diizenlemeler ¢ercevesinde hazirlanmistir.

-5393 Sayili Belediye Kanunu,

-190 say1l1 Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararname

-21/10/2006 tarih ve 26326 sayili Belediye Itfaiye Yonetmeligi

-27.11.2007 tarih ve 12937 sayili Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Y 6netmelik.

-22 Subat 2007 — 26442 Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro
Ilke ve Standartlarina Dair Y &netmelik

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda;
a) Bakanlik: i¢isleri Bakanhigin,

b) Belediye: Havsa Belediyesini,

¢) Yonetici: Itfaiye Cavusu

d) Ust yonetici: Havsa Belediye Baskani

IKINCI BOLUM
itfaiye Cavuslugu ve Alt Birimlerinin Gorevleri

itfaiye Cavusunun gorevleri
MADDE 4 - Asagida belirtilen gorevler, itfaiye Cavusu tarafindan yiiriitiiliir:

a) Yanginlara miidahale etmek ve sondiirmek,

b) Her tiirlii kaza, ¢cokme, patlama, mahsur kalma ve benzeri durumlarda teknik kurtarma
gerektiren olaylara miidahale etmek ve ilk yardim hizmetlerini yiiriitmek; arazide, su Ustii ve su
altinda her tiirlii arama ve kurtarma ¢aligmalarin1 yapmak,

¢) Su baskinlarina miidahale etmek,

¢) Dogal afetler ve olaganiistii durumlarda kurtarma ¢aligmalarina katilmak,

d) 12/6/2002 tarihli ve 2002/4390 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan,
Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik ile verilen gorevleri yapmak,

e) 5/6/1964 tarihli ve 6/3150 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Sivil
Savunma ile ilgili Sahsi Miikellefiyet, Tahliye ve Seyreklestirme, Planlama ve Diger Hizmetler
Tiiziigii geregince kurulan itfaiye servisi miikelleflerini egitmek, niikleer, biyolojik, kimyasal
(NBC) maddeleri ile kirlenmelerde aritma islemlerine yardimci olmak,

f) Halki, kurum ve kuruluslar itfaiye hizmetleri ile ilgili olarak bilgilendirmek, alinacak
onlemler konusunda egitmek ve bu konuda tatbikatlar yapmak,

g) Kamu ve 6zel kuruluslara ait itfaiye birimleri ile goniillii itfaiye personelinin egitim ve
yetistirilmesine yardim etmek; bunlarin bina, arag-gere¢ ve donanimlarinin itfaiye standartlarina



uygunlugunu denetlemek ve bu birimlere yangin yeterlilik belgesi vermek ve gerektiginde bu
birimlerle isbirligi yapmak,

g) Belediye sinirlar disindaki olaylara miidahale etmek,

h) Belediye sinirlar1 icinde bacalar1 belediye meclisince tespit edilecek iicret karsiliginda
temizlemek veya temizlettirmek ve bacalar1 yangina karsi 6nlemler yoniinden denetlemek,

1) Talep edilmesi halinde orman yanginlarinin sondiiriilmesi ¢aligmalarina katilmak,

i) Imar planlarina gore parlayici, patlayict ve yanici madde depolama yerlerini tespit
etmek,

j) Isyeri, eglence yeri, fabrika ve sanayi kuruluslarmi yangina kars: 6nlemler yéniinden
denetlemek, bu konularda mevzuatin 6ngérdiigii izin ve ruhsatlar1 vermek,

k) Itfaiye hizmetleriyle ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi ve koordinasyonu saglayarak
Havsa'nin yangin giivenligini artirici tedbirler alir.

1) Havsa'nin niifus artis1 ve yayilma alanlarinin genislemesini dikkate alarak; itfaiye
hizmetlerinin gerektirdigi itfaiye araglar1 ve personel tedariki ile yeni grup ve miifreze
binalarinin yapimi i¢in gerekli ¢alismalar1 yapar.

m) ltfaiye Cavusluguna goénderilen her tiirlii projelerin kontrol ve denetiminin
yapilmasini saglar.

n) Belediye Bagkaninin verdigi diger gorevleri yapmak.

itfaiye Alt Birimlerinin gorev ve yetkileri
Alt Birimlerin sorumluluklari

a) Itfaiye Erleri ve soforler gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden
Itfaiye Cavusuna karsi sorumludur.

b) Gorev ve yetkileri ¢ergevesinde idari-mali karar ve islemlerin etkili, siiratli, verimli ve
dogru yiriitiilmesinden sorumludur.

c¢) Performans programindaki itfaiye biriminin hedeflerinin gergeklesmesinden
sorumludur.

d) itfaiye Birimi ile ilgili islemleri yerine getirirken; Belediyenin genel ilkelerine,
kurallarina ve mevzuata gore calisilmasindan sorumludur.

e) Personelin disiplin ve diizeninden, tesis, ara¢ ve gereclerin temizligi, korunmasi ve
goreve hazir durumda tutulmasindan itfaiye Cavusuna kars1 sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM
itfaiye Cavusluguna Atama Sartlan

Itfaiye Cavusluguna atanma sartlan
Madde 5- itfaiye Cavuslugu’na atanmak icin 657 sayili Kanunun 48 inci maddesindeki genel
sartlarin yani sira;

a) Atanmak i¢in 657 sayili Kanunun 68 inci maddesinde belirtilen siire kadar hizmeti
bulunmasi gerekir.

b) Universitelerin; Yangin Giivenligi, Itfaiyecilik, Kimya, Insaat, Makine, Elektrik,
Mimarlik boliimlerinden mezun olanlar 6ncelikli olarak tercih edilir.

c) Belediyeler itfaiye dairesi yangin personeline iliskin kadro taleplerinde,

d) 190 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 5.
maddesindeki usule gore teklifte bulunurlar.

Calisma diizeni

MADDE 6 - (1) itfaiye hizmetleri resmi tatil giinleri de dahil olmak iizere, 24 saat esasina gore
yiiriitiiliir. itfaiye personelinin ¢alisma siiresi ve saatleri 14/7/1965 tarihli ve 657 say1li Devlet
Memurlar1 Kanununda belirtilen ¢alisma siire ve saatlerine bagli olmaksizin, hizmetin
aksatilmadan yiiriitiilmesini saglayacak sekilde Devlet Personel Baskanliginin uygun goriisii
alindiktan sonra tespit olunur.

(2) Itfaiye personelinin galisma saatleri vardiyalar seklinde diizenlenir. Fazla ¢alisma iicretleri ile



ilgili olarak 5393 sayili Kanunda yer alan hiikiimler uygulanir.

(3) Personel yetersizligi nedeniyle itfaiye hizmetlerinde 22/5/2003 tarihli ve 4857 sayili Is
Kanunu hiikiimlerine gore ¢alistirilan iscilere, dnceden rizalar1 alinmak kaydiyla fazla calisma
ticreti ddenir.

DORDUNCU BOLUM
Kadro ve unvanlar

Kadro ve unvanlar
MADDE 7 - (1) Belediye itfaiye Cavuslugu personel kadro ve unvanlari, Belediye ve Bagl
Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina iliskin Esaslara gore;

a) Itfaiye Cavusu
b) Itfaiye Eri kadrolarindan olusmaktadir.

MADDE 8 - (1) itfaiye Biriminde ¢alisan; itfaiye Cavusu ve Itfaiye Eri personelidir. Bu
personel, bizzat yangin yerinde bulunmak ve yangina miidahale etmekle sorumlu ve goérevlidir.

BESINCi BOLUM
ITFAIYE CAVUSLUGU i$S VE iSLEMLERI

Itfaiye Cavuslugu Is ve Islemleri
Madde 9

1. itfaiye “Yangin Thbar Formu” islemi
2. Itfaiye “Yangm Raporu” islemi

3. itfaiye “Yangim Proje Onay1” islemi

Proje Onayi islemi :

Havsa ilge sinirlari igerisinde Resmi Kurumlarin veya sahislarin yapmayi planladiklari
insaatlarm; mimari, elektrik ve mekanik projeleri itfaiye tarafindan incelenip onaylanmak iizere
Itfaiye Cavusluguna getirilir. Yap1 sahibini, ilgesini-beldesini, agik adresini, pafta'sini, ada'sini,
parsel'ini ve kullanim amacini1 belirtmek tizere Resmi Kurumlarin yazmis oldugu yazilar,
sahislarin ise temin ettikleri matbu Proje form-dilekgeler doldurulduktan sonra itfaiye Cavusu
tarafindan incelenmek ve onaylanmak tizere yapilir.

Diger Hiikiimler

Calismalarda isbirligi ve uyum

Madde 10— itfaiye dairesinin faaliyet ve ¢alismalarim degerlendirmek ve gerekli dnlemleri
almak amaciyla, Itfaiye Biriminin katilimi ile periyodik olarak toplantilar yapilir. Bu
toplantilarda, Itfaiye Biriminin faaliyetleri ve gergeklestirilen islemler, sorunlar, goriis ve
oneriler degerlendirilerek bilgi paylasimyi, igbirligi ve uyum saglanir.

itfaiye Cavuslugunda kullanilacak defter, kayit ve belgeler

Madde 11— Itfaiye Cavuslugunda kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayn1 bilgileri icerecek
sekilde elektronik ortamda da diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve belgeler,



gerektiginde ¢iktilar1 alinarak sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle
konularma gore agilacak dosyalarda muhafaza edilir.

Evrak kayit sistemi ve yazismalar

Madde 12— Itfaiye Cavusluguna gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin kayda almarak
gelen ve giden evrak defterinde izlenir. Yazigmalar siiflandirilarak standart dosya planina gore
dosyalanir ve arsiv sistemine gore korunur.

Madde 13 — Bu Yo6netmelikte bulunmayan madde ve hiikiimler i¢in 21 Ekim 2006 tarih ve
26326 sayili “Belediye itfaiye Yonetmeligi” madde ve hiikiimleri gecerlidir.

Yirirlik

Madde 14 — Bu Yonetmelik Havsa Belediye Meclis Kararinin kesinlesmesiyle yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 15 — Bu Yonetmelik hiikiimlerini Havsa Belediye Bagkani yiirtitiir.



